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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CAMPANIA
Ufficio Territoriale XIV – Caserta
Tel. 0823.216413 – fax 0823.325681

email usp.ce@istruzione.it
Prot. 5226
Caserta, 10.05.2013

Il Dirigente dell’Ufficio XIV

- Visto il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante le "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche";

- Vista la legge 7 giugno 2000, n. 150 "Disciplina delle attività di informazione e di comunicazione delle pubbliche amministrazioni";

- Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 31 ottobre 2001, recante la "Struttura di missione per la comunicazione e informazione ai cittadini";

- Vista la Direttiva del 7 febbraio 2002, emanata dal Ministro della Funzione Pubblica, sulle “Attività di comunicazione delle P.A.”;

- Visto il Decreto Legislativo 30 giungo 2003 n. 196, recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” contenuti negli atti della Pubblica Amministrazione;

- Visto il Piano di Comunicazione di questo Ufficio, prot. n. 7443 del 10 luglio 2012, redatto ai sensi della Legge 7 giugno 2000, n. 150; ed in particolare quanto previsto al comma D.2;

- Considerato che le pubbliche amministrazioni debbono riorganizzare i propri uffici garantendo l'esercizio dei diritti di informazione, di accesso e di partecipazione di cui alla legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni”
;

 - In conformità a quanto previsto dal Capo I della Legge 7 giugno 2000, n. 150, e dall'articolo 12 del decreto legislativo 3 febbraio 1993, n. 29, e successive modificazioni - nonché dalle direttive impartite dal Presidente del Consiglio dei Ministri – con le quali sono regolate le iniziative di comunicazione che le Amministrazioni intendono realizzare;

adotta il presente

Regolamento per la pubblicazione degli atti sul sito web

Art. 1 – Incaricato delle pubblicazioni sul sito

Responsabile delle pubblicazioni sul sito dell’Ufficio XIV è il Dirigente, attraverso il Prof. Giovanni Mesolella, esperto informatico e referente per la comunicazione.

Art. 2 – Incaricato delle procedure tecniche

Responsabile delle procedure tecnico-informatiche della gestione del sito dell'Ufficio XIV è il Prof. Giovanni Mesolella, esperto informatico e referente per la comunicazione.

Art. 3 – Tipologia delle pubblicazioni

Le pubblicazioni sul sito dell'Ufficio si dividono in due categorie:

1) pubblicazioni amministrative che impegnano, anche giuridicamente, l'Ufficio verso le istituzioni scolastiche, l'utenza e le altre amministrazioni (circolari, avvisi di adempimenti, graduatorie, ecc.);

2) pubblicazioni informative a scopo divulgativo.

Art. 4 – Procedura di pubblicazione

Per ognuna delle pubblicazioni previste all'art. 3 si adottano le seguenti procedure di pubblicazione.

1) Pubblicazioni amministrative che impegnano l'Ente verso l'utenza e verso altre amministrazioni

L'Ufficio responsabile del procedimento di cui si prevede la pubblicazione sul sito è tenuto:

a) a portare alla firma del Dirigente l’atto di cui è prevista la pubblicazione, segnalando, espressamente, nei destinatari, “Al Sito – Sede”. Dopo la firma del Dirigente, lo stesso si intende autorizzato alla pubblicazione per cui - dopo l’inserimento del protocollo informatico, deve essere spedito, all’indirizzo usp.ce@istruzione.it, per permetterne la divulgazione esterna. 

Il personale della segreteria e quello responsabile della spedizione provvederanno, quindi, nel minor tempo possibile, ad indirizzare gli atti, così segnalati, all’indirizzo giovanni.mesolella@tin.it per permetterne la pubblicazione sul sito dell’Ufficio.. 

Le comunicazione inviate dall’U.S.R. per la Campania e quelle inviate dal Miur – che sono di interesse rilevante per tutte le istituzioni scolastiche della provincia – sono di per sé autorizzate alla pubblicazione sul sito internet dell’Ufficio XIV. Il Dirigente, preservando in ogni caso le sue prerogative, delega al referente per la comunicazione, la funzione di autorizzare le singole pubblicazioni sul sito per le fattispecie considerate in questo sub articolo.

Il materiale da pubblicare va consegnato, esclusivamente, via email, ed in formato digitale.

Il referente della comunicazione provvede alla pubblicazione sul sito dell'Ufficio entro le 24 ore dalla ricezione dell’atto; salvo cause di forza maggiore che vanno tempestivamente comunicate al Dirigente al fine di procedere con opportuni provvedimenti alle eventuali modifiche della data di pubblicazione.

2) Pubblicazioni informative a scopo divulgativo

Tutte le comunicazioni inviate da Enti ed Associazioni che mantengono rapporti di collaborazione (anche informale) con l’Ufficio – se hanno valore didattico o istituzionale e non comportano impegni e spese per l’Amministrazione e le Istituzioni Scolastiche autonome - possono essere pubblicate sul sito dell’Ufficio ma devono essere autorizzate, espressamente, dal Dirigente ed allegate ad una circolare firmata dallo stesso.

Il Dirigente, preservando in ogni caso le sue prerogative, delega al referente per la comunicazione, la funzione di autorizzare le pubblicazioni sul sito per le fattispecie considerate in questo sub articolo.

Il referente della comunicazione provvede alla pubblicazione sul sito dell'Ufficio entro le 24 ore dalla ricezione dell’atto; salvo cause di forza maggiore che vanno tempestivamente comunicate al Dirigente al fine di procedere con opportuni provvedimenti alle eventuali modifiche della data di pubblicazione.

3) pubblicità e sponsorizzazioni

Non è prevista la pubblicazione sul sito dell’Ufficio di comunicazioni e note che, in modo diretto o indiretto, prevedono oneri per l’Ufficio, pubblicità e/o sponsorizzazioni. 










Il Dirigente










Rosa Grano

�	 Legge 7 giugno 2000, n. 150, art.8.





